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Nome completo
Nacionalidade – Estado Cívil - Nascimento: 
Endereço:  Cel.  | E-mail: 
Linkedin: 

Resumo de Qualificações

Insira suas maiores qualificações, exemplo:
. Gestão Administrativa
. Gestão de Processos
. Gestão de pessoas
. Habilidades em negociações
. Atendimento ao cliente
. Gestão Orçamentária

Formação Acadêmica
Inserir sua formação

Histórico Profissional
No histórico profissional, insira todas as empresas e cargos em que você passou, além das tarefas que você empenhava.

NOME DA EMPRESA – Data de início a Data da saída. (Se ainda está na empresa, colocar “atual” na data de saída.
Descreva o ramo da empresa, exemplo; metalúrgica, oficina mecânica, Supermercado, etc.
Cargo: Descreva o cargo, exemplo: Ajudante Geral, operador de máquinas, auxiliar administrativa
Atividades: Descreva as atividades que você desempenha ou desempenhava atuando no cargo descrito acima, exemplo: Realizava atendimento direto ao cliente. Realizava funções administrativas tais como; lançamentos de notas, controle de estoque em planilhas, pagamento de contas, etc.

Se tiver outras experiências profissionais, repetir o mesmo que está acima, com as informações da experiência anterior.
Cursos Complementares
Em Cursos Complementares, insira todos os cursos que você já realizou em sua vida profissional
Exemplo: Excel Básico, Word Básico, operador de empilhadeira, Informática, etc.

Informática

Em informática, insira todas as plataformas de informática que você tem habilidades.
Exemplo: Windows, Linux, Sistemas de gestão que você possui conhecimento, exemplo: SAP, PROTHEUS etc.
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