CARTA DE DEMISSÃO

Sr, (Nome do seu gestor)		
				
(Nome da Cidade e UF), (Data de hoje: dia/mês/ano)

A/C Chefe da Divisão: (Nome do seu setor)

Cumpro a desagradável tarefa de informar que preciso deixar esta empresa no próximo dia (Data do seu desligamento: dia/mês/ano) em razão de um convite para um novo trabalho em outra empresa, que aceitei.
Levo muitos ensinamentos e orgulho de ter feito parte da equipe da divisão que o senhor comanda. Se eu puder ser útil em meu novo emprego ao senhor e à sua equipe, basta contatar-me que farei o que puder para ajudar. 
Aproveito para informar que estou providenciando junto ao Departamento de Recursos Humanos os papéis de desligamento para sua assinatura. 
Com muita estima e consideração, 
[bookmark: _GoBack]
(Seu nome completo)
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